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خص ها ویرایش و تایید نهایی شا
ی کنندهتوسط ارزیاب( حدود انتظارات)

ط امکان ثبت نمرات شاخص ها توس
.د نداردمالکین و ارزیابین درمرحله اول وجو

هنکت

1

:تهیه شده توسط 
شرکت طرح پردازان آذرخش

سامانه تحت وب ارزیابی عملکرد کارکنان دانشگاه

شرکت طرح 
پردازان 

آذرخش

انواع فرم

ورود به سامانه خدمات 
الکترونیک

ها و تایید نهایی پس از بررسی شاخص
ظایفارسال به مالک سند جهت رویت شرح و
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رزیابی ا. بعد از اتمام مراحل ارسال توسط مالک سند
از تابلو کنندگان بعد از ورود به سامانه با استفاده

های لیست افرادی که فرم( مدیریت شرح وظایف)
.ندخود را تمکیل و ارسال نموده اند مشاهده نمای
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های خود را لیست افرادی که فرم( مدیریت شرح وظایف)پس از ورود به قسمت 
مورد نظر و زدن که با کلیک بر روی شخص. تمکیل نموده قابل رویت می باشد

.خواهد بوددکمه نمایش و چاپشرح وظایف ، فرم موافقتنامه شخص قابل رویت
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نمونه ای از پرینت
.سنلفرم توافقنامه پر
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(  فرم پایش عملکرد)عو در نهایت بعد از رویت و یا چاپ توافقنامه ، ارزیابین موظف به ثبت وقای
توانند وقایع می برای تمامی فرم های ارسالی در کارتابل می باشند ،که با زدن دکمه ثبت

.صورت روزانه ،هفتگی و یا ماهانه اقدام به ثبت وقایع نمایندبه 
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